


 

 
 
 

ACTA No. 129 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión Equipo Ejecutor Asistencia Administrativa – Diseñar Guía de Aprendizaje e 

Instrumentos de evaluación de la Competencia Registrar Información. Técnico en 

Asistencia Administrativa. 

CIUDAD Y FECHA: 
Pereira, 17 de marzo de 2023 

HORA INICIO: 
08:00 Horas 

HORA FIN: 
11:30 Horas 

LUGAR Y/O ENLACE: 
   Biblioteca Sena 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Comercio y Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Reunión Equipo Ejecutor Asistencia Administrativa – Diseñar Guía de Aprendizaje 

e Instrumentos de evaluación de la Competencia Registrar Información. Técnico en 
Asistencia Administrativa. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

  

Diseñar Guía de Aprendizaje e Instrumentos de evaluación de la Competencia Registrar 

Información. Técnico en Asistencia Administrativa. 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 

Nos reunimos en la Biblioteca del Sena, revisamos la Guía de Aprendizaje de la Competencia 
Registrar, se construyeron las actividades teniendo en cuenta los Resultados de 
Aprendizaje:  
01 reconocer los sistemas de información de acuerdo a la disponibilidad y las necesidades de la 
organización 

  04 consolidar información de manera física o electrónica haciendo uso de la tecnología disponible. 
  05 elaborar reportes de acuerdo con los requerimientos de información. 

 
 Cada Instructor presentó su aporte, teniendo en cuenta los tres resultados de Aprendizaje 01, 04 y   
05.  
 
La Guía de Aprendizaje va quedando de la siguiente manera: 
 



 
 
 
 
 
 



 

 



 

 



 

 
CONCLUSIONES 

La reunión finalizó con éxito. 

 
 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Elaboración del acta 

 

 

 

Concertar las actividades finales de la 

Guía de Aprendizaje 

Liliana Patricia Ferro 
Gómez/Instructora Sena 
 
 
Equipo Ejecutor  

   Marzo/2023 

 

 

 

   Marzo 23/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de 

asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
  

 

 


